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PEDOMAN PENGGUNAAN SISTEM PENDAFTARAN RPL STTKD 

Pedoman Penggunaan Website  

Sistem Pendaftaran RPL STTKD Versi 2 untuk Mahasiswa 

1. Tujuan: Menyelesaikan pendaftaran dan pengajuan rekognisi secara mandiri. 

2. Pendaftaran Akun, Verifikasi OTP & Login Akun: 

o Calon mahasiswa dapat mendaftar menggunakan akun dengan memasukkan 
isian pada form seperti NIK, Email, Nomor WA, dan yang lainnya.  

 
o Lakukan verifikasi menggunakan Kode OTP yang dikirim melalui WhatsApp.  

 
o Setelah berhasil melakukan verifikasi, login dengan akun yang telah diaktifkan 

menggunakan NIK dan Password yang diisikan sebelumnya. 

 
3. Tahap Pengisian Berkas (Step 1-5): 
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o Mahasiswa wajib mengunggah Foto, KTP, dan KK pada menu Biodata.  

 
o Memilih Program Studi Tujuan dan Lisensi jika ada. 

 
o Melengkapi riwayat pendidikan terakhir dan mengunggah Ijazah, Transkrip. 
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o SK Kerja, serta Sertifikat Pelatihan pada laman masing-masing tahapan.  

 

 
 

4. Tahap Evaluasi Diri (FED - Step 6): 
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o Isi uraian pengalaman untuk setiap Mata Kuliah yang muncul sesuai kurikulum 
prodi pilihan.  

o Isikan Profisiensi dan pilih bukti pendukung yang relevan secara spesifik untuk 
setiap mata kuliah tersebut.  

 
o Simpan Draft pada tombol di paling bawah, jika sewaktu-waktu ingin 

melanjutkan di waktu lain. Klik Lanjut ke Finalisasi untuk mengirim berkas. 

 
 

5. Finalisasi & Pembayaran (Step 7): 

o Klik Kirim & Kunci Pendaftaran untuk mengirim berkas kepada tim asesor. 

 
o Gunakan fitur cetak resume awal untuk menyimpan tahapan. 
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o Gunakan Nomor Virtual Account (VA) yang muncul di dashboard untuk 
melakukan pembayaran.  

 
o Selalu pantau status Asesmen di Dashboard pendaftaran RPL masing-masing. 

 
 

6. Hasil Asesmen Awal (Portofolio) & Asesmen Akhir (FED) 

o Status asesmen keputusan review awal DISETUJUI. 

 
o Status asesmen keputusan review awal PERLU REVISI. 
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o Status asesmen keputusan review awal DITOLAK. 

 
o Status hasil asesmen Evaluasi Diri sedang di verifikasi oleh Prodi. 

 
 

7. Verifikasi Hasil & Pengajuan Banding: 

o Mahasiswa dapat melihat hasil penilaian Asesmen setelah status berubah 
menjadi Persetujuan Hasil Mahasiswa. Tinjau daftar Mata Kuliah; hasil akan 
menampilkan status Direkognisi, Wajib Ambil, atau Ditolak. 

 
o Jika mahasiswa setuju dengan semua hasil tanpa ada banding, klik tombol 

"Setujui Semua Hasil (Tanpa Banding)" untuk menyelesaikan proses 
pendaftaran secara final. 
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o Jika akan mengajukan Banding, Klik tombol "Banding (x/3)" pada baris mata 
kuliah yang ingin disanggah. Banding hanya dapat diajukan untuk mata kuliah 
dengan status Wajib Ambil atau Ditolak.  

o Mahasiswa wajib mengunggah dokumen pendukung baru (Format PDF) yang 
lebih kuat atau lebih relevan dari sebelumnya. 

o Berikan penjelasan atau sanggahan pada kolom "Alasan/Catatan Banding" 
untuk meyakinkan Asesor. 

 
o Klik "Simpan Draft" untuk menyimpan pengajuan banding sementara. 

o Setelah semua draf banding selesai disiapkan, mahasiswa wajib mengklik 
tombol "Kirim Semua Pengajuan Banding" agar data terkirim kembali ke 
dashboard Asesor. 

 
 

8. Cetak Resume: 

o Setelah seluruh proses selesai, mahasiswa dapat mengunduh dan mencetak 
Resume Hasil Asesmen sebagai bukti resmi. Seluruh data rekognisi dan 
estimasi biaya tertera pada lembar resume hasil asesmen. 
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9. Fitur Pindah Batch: 

o Jika pendaftaran batch lama sudah ditutup, gunakan tombol Daftar ke Batch 
Baru.  

 
o Memahami bahwa sistem ini bersifat "Biaya Gugur", sehingga akan 

mendapatkan ID Daftar dan VA baru untuk batch selanjutnya.  

 


